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UNIVERSITESI
SUREC ADI Ek Ders Ucretleri Odemesi Siireci
SURECIN : " .
SORUMLULARI Maas Mutemedi, Fakiilte Sekreteri, Dekan.
SUREC )
ORGANIZASYON Boliim Baskanlari, Fakiilte Sekreteri, Dekan, Idari Birimler
ILISKISI
UST SURECI Egitim-Ogretim Siireci
SURECIN AMACI Egitim —Ogretimin aksamadan devamliligini saglamak

. . Ogretim iiyelerinin ilgili doneme ait ders programlarinin “Proliz Ek
SURECIN T . , . "
SINIRLARI Ders Modiilii”ne girilmesi ile baslar, ek ders ddemelerinin banka

siireci sonucunda ddenmesi ile son bulur.

SUREC ADIMLARI

Ogretim Uyelerinin ilgili déneme ait haftalik ders programlarmimn
Proliz Ek Ders Modiiliine girilmesi,

Strateji Birimimizce belirlenen haftalar dikkate alinarak ve var ise
telafi, izin, rapor gibi bilgiler de sisteme girilerek 6gretim liyelerine
ait ders yiikii bildirim formlarim ¢iktilarmm “Proliz Ek Ders
Modiilii”nden alinmasi, 1slak imza i¢in bolim sekreterlikleri
aracilifiyla dgretim liyelerine ulagtirilmasi,

KBS iizerinde kontrolii yapilan bordronun Harcama Yetkilisi ve
Gergeklestirme Gorevlisince onaylanmas: ve 1slak imza siirecinin
tamamlanmasi.

KBS’den alinan raporlar, imza siireci tamamlanmis olan ders yiikii
bildirim formlari ile ek ders 6demelerinde dikkate alinan evrakin
asillarinin  da eklenmesiyle olusturulan dosyanin, Strateji
Gelistirme Daire Baskanligi’na gonderilmesi, Strateji Daire
Bagkanlig1 tarafindan onaylanarak anlagmali bankaya aktarilan
tahakkuk isleminin 6deme yapilmasi ise tamamlanmasi,
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EK DERS UCRETi ODEMESI SURECI IS AKISI

Gergeklestirme ve Harcama

Tahakkuk Birimi I1gili Ogretim Uyesi Yetkilileri

Ogretim Uyelerinin ilgili déneme
ait haftalik ders programlari Proliz
Ek Ders Modiiliine Girilir.

!

Strateji  Birimimizce belirlenen
haftalar dikkate alinarak ve var ise
telafi, izin, rapor gibi bilgiler de
sisteme girilerek ogretim iiyelerine
ait ders ylikii bildirim formlarinin
ciktilar Proliz Ek Ders
Modiiliinden alinir.

A\/—

Ders yiiki  bildirim formlari
imzalatilmak  iizere  Ogretim
iyelerinin gorev yaptigi bolim
sekreterliklerine birakilir.

Imzalanan Ders Yiikii Bildirim
Formlarindaki veriler KBS EK
Ders Modiiliine girilir. ] o
(Universitemiz Yonetim Kurulu Bordro, S}stem uzerlnq§n
Kararinca onaylanan, Fakiilte Gergeklestirme Gorevlisi ve
Yonetim Kurulunca belirlenen Harcama Yetkilisine onay i¢in
Ikinci ogretim katsayt bilgileri gonderilir.

de sistem iizerinden tanimlanir) l

!

KBS Uzerinde Bordo
hesaplama islemi yapilip,
Bordro dokiimii alinir.

A

v

v

HAYIR

Gerg. Gorevlisi
ve Harc.
Yetkilisince KBS
tizerinden bordro
onayland1 m1?

Y

HAYIR

. EVET
Bordro ile Ders

yikii bildirim
formlari
uyumlu mu ?

O,
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EK DERS UCRETi ODEMESI SURECI IS AKISI

Tahakkuk Birimi

Gergeklestirme ve Harcama
Yetkilileri

Strateji Daire Bagkanligi

KBS iizerinde bulunan raporlar
boliimiinde Odeme Emri Belgesi,
Bordro ve diger tiim raporlar
alarak Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisine 1slak imza i¢in
sunulur.

Dosya igerisinde yer alan
tiim evrakin birer niishasi <

arsivlenir.

KBS’den alinan raporlar ile Ek ders
6demelerinde dikkate alinan evrakin
asillart da eklenerek olusturulan dosya,
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi’na
gonderilir.

\/_-

Strateji Daire Baskanlig:
tarafindan onaylanarak anlagmali

bankaya aktarilir gonderilen
Banka listesi ile 6deme
tamamlanmis olur.
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